УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

 ООО «Альфа»

______________ А.А.Сергеев 

ОТЧЕТ

о представительских расходах
В соответствии с Приказом генерального директора ООО «Альфа» А.А. Сергеева № 4 от 14.01.2025 г. проведено представительское мероприятие: официальный прием (в формате делового завтрака) с представителями ООО «Стартап-Коммуникации».

Дата проведения мероприятия: 14.01.2025 г.

Время проведения мероприятия:  с 9 ч. 45 мин. по 14 ч. 45 мин.

Место проведения мероприятия: конференц-зал ООО «Альфа».

По итогам представительского мероприятия был подписан договор на поставку электротоваров, выпускаемых ООО «Стартап-Коммуникации» на 2025 год.
В представительском мероприятии приняли участие:

· 4 участника со стороны ООО «Альфа»;

· 6 участников со стороны ООО «Стартап-Коммуникации»;

· 2 переводчика, не состоящие в штате ООО «Альфа».

Были совершены представительские расходы:

	№ п/п
	Наименование расходов
	Утверждено сметой в рублях
	Фактически совершено в рублях
	Первичные документы
	Дополнительная информация по первичным документам

	1
	Расходы на организацию официального приема
	70 000
	65 200
	Товарная накладная № 3 от 14.01.2025., Товарная накладная № 4 от 14.01.2025.
	По Договору № 1 с ООО «Фарфор-Люкс» (Поставка одноразовой посуды), по Договору № 2 с ООО «Фрукты-Овощи» (Поставка плодоовощной продукции)

	2
	Оплата транспортных услуг
	20 000
	19 000
	Акт № 3 от 14.01.2025
	По Договору № 1 с ООО «Такси-Сервис» (Оказание транспортных услуг)

	3
	Оплата буфетного обслуживания
	17 000
	15 700
	Акт № 3 от 14.01.2025
	По Договору № 2 с ООО «Кейтеринг-Лайт» (Оказание услуг выездного буфетного обслуживани)

	4
	Оплата услуг по переводу
	4 000
	3 000
	Акт № 1 от 14.01.2025
	По Договору № 2 с ООО «Лингва-Интернешнл» (Оказание услуг по переводу)

	Итого
	111 000
	102 900
	
	


	«14»
	января
	2025 г.


	Главный бухгалтер
	Сергеева
	С.В. Сергеева 

	Должность
	Подпись
	Расшифровка

	
	
	

	Менеджер по продажам
	Петров
	С.Н. Петров 

	Должность
	Подпись
	Расшифровка

	
	
	

	Технолог
	Иванов
	А.В. Иванов 

	Должность
	Подпись
	Расшифровка


	Менеджер по логистике
	Васильев
	В.Н. Васильев 

	Должность
	Подпись
	Расшифровка


